Zatgeznik do Zarzgdzenia nr 45/2024 w sprawie
wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego
w PGL LP Nadlesnictwo Andrychéw

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
W PGL LP NADLESNICTWO ANDRYCHOW

Regulamin okresia cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w PGL LP
Nadlesnictwie Andrychéw, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Nadlesnictwa,
reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci

udostepniania zgromadzenych danych o zdarzeniach.

2. Administratorem urzadzeri monitoringu wizyjnego jest PGL LP Nadlesnictwo Andrychéw

Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznege oraz ochrona osdb i mienia na terenie budynku administracyjnego
Nadlesnictwa Andrychéw oraz na terenach przyleglych. Podstawg wprowadzenia
monitoringu wizyjnego jest prawnie uzasadniony interes Administratora w zwiazku z art.

222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy (zapewnienie bezpieczenstwa

0s0b i mienia).

Infrastruktura Nadles$nictwa Andrychéw, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

a) Budynek oraz teren posesji wokot budynku Nadlesnictwa przy ul. Siowackiego 2E,
34-120 Andrychdw, wejscia i wyjscia z budynku, korytarze, pomieszczenie serwerowni,
pomieszczenia gospodarcze oraz parking.

Monitoring funkcjonuje catodobowo przez 7 dni w tygodniu.

Rejestracji i zapisu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu

monitoringu. Dane pochodzace z nagran umozliwiajgce zidentyfikowane osoby,

zarejestrowane | przechowywane uwaZane sg za dane oscbowe, w rozumieniu

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

w sprawie swobodnego przeplywu takich danych orz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdine rozporzadzenie o ochronie danych -RODO).

System monitoringu wizyjnego w Nadieénictwie Andrychéw skitada sie z;

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia na zewnatrz i wewnatrz budynku Nadlegnictwa,
w rozdzielczosci umozliwiajace] identyfikacje oséb;

b) urzgdzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym:;

¢) monitoréw pozwalajgcych na podglad rejestrowanych zdarzen w czasie rzeczywistym;

d) oprogramowania.

Elementy monitoringu wizyjnego, w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych, sg

udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

Miefsca objgte monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami

informacyjnymi, zawierajgcymi piktogram kamery — wzdr stanowi zatacznik nr 1. Tablica
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Zalgeznik do Zarzadzenia nr 45/2024 w sprawie
wprowadzenia Regulaminu monitaringu wizyjnego
w PGL LP Nadlesnictwo Andrychéw

zawiera informacje tekstowa ,OBIEKT MONITOROWANY", opis celu prowadzenia
monitorowania, dane kontaktowe Administratora oraz piktogram kamery, ktory jest
graficznym znakiem informujacym o funkcjonowaniu monitoringu. Tablice informujgce
0 zainstalowanym monitoringt powinny byé widoczne, umieszczone w sposéb trwaty,
bezposrednio w nadzorowanych miejscach. Wymiary tablic muszg by¢ proporcjonalne
do miejsca, gdzie zostalty umieszczone tak, aby byly widoczne i czytelne dla oséb
znajdujgcych sie w monitorowanym obszarze. Dodatkowa informacje o stosowaniu
monitoringu umieszcza si¢ na stronie internetowej Administratora.

Rejestrator wraz z ekranem monitorujacym znajduja sie w pomieszczeniu Nadlesnictwa,
do ktérego dostep maja tylko upowaznione osoby — Z-ca Nadiesniczego i Sekretarz
Nadlesnictwa Andrychéw. zobowigzane sa do zachowania w tajemnicy danych
osobowych, do ktérych bedg mialy dostep. Osoby, ktore majg wglad w obraz
zarejestrowany przez monitoring wizyjny, zobowigzane sg do przestrzegania przepisow
prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Nagrania pochodzace z systemu monitoringu, zapisywane sg na nosniku fizycznym — dysk
twardy/kara pamigci urzadzenia rejestrujacego. Dostep do nagran oraz panelu
zarzadzania systemem monitoringu nalezy zabezpieczyé hastem dostepu.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony wytacznie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci np. Policji, Sadom, Prokuraturze - na ich
pisemny wniosek. Udostepnienie nastepuje za wiedza Nadlesniczego a w przypadku jego
nieobecnosci: Zastepcy Nadleéniczego lub Sekretarza,

Okres przechowywania danych wynosi do 30 dni, a nastgpnie dane ulegaja usunieciu
poprzez nadpisanie ich na urzagdzeniu rejestrujgcym obraz.

W uzasadnionych przypadkach, na podstawie wnioskéw ww. organéw, w szczegdlnosei,
gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie Zwigzane z naruszeniem
bezpieczenstwa oséb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu
© czas niezbedny do zakoriczenia postgpowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysziego
postgpowania, moze zwrdci¢ sie pisernnie do Nadieéniczego Nadleénictwa Andrychow
z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich
przechowywania. Wniosek nalezy ztozyé w sekretariacie Nadlesnictwa, przy ulicy
Stowackiego 2E, 34-120 Andrychéw, w terminie do 5 dni, liczac od dnia, w ktérym
zdarzenie moglo zostaé zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Prawidtowo ztozony
wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia.

Moga wystepowaé nieznaczne rdznice migdzy czasem rzeczywistym a czasem

uwidocznionym
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Zageznik do Zarzadzenia nr 45/2024 w sprawie
wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego
w PGL LP Nadleénictwo Andrychdw

na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewnetrznym

Zrodiem czasu.

Administrator Systeméw Informatycznych lub inna osoba upowazniona, sporzadza jednag

kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby

zainteresowanej oraz oznacza jg w sposob trwaty, nastepujgcymi danymi;

a) numer porzadkowy kopii:

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

¢) zrodio danych, np.: kamera nad wejsciem;

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktora sporzadzita kopie.

Kopia przechowywana jest przez Administratora systemow  Informatycznych,

w zamknigtym i specjalnie do tego przystosowanym miejscu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjocnowaniu w rejestrze kopii 2 monitoringu wizyjnego

(zatacznik nr 2). Rejestr zawiera nastepujace informacje:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

c) zrodio danych (np.: kamera/widok);

d) date wykonania kopii;

e) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie;

f) podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie;

g) informacje o udostepnieniu kopii (date udostepnienia oraz imie, nazwisko i adres
uprawnionej osoby/nazwe i adres uprawnionego organu oraz podpisu osoby
odbierajgcej kopig), przediuzeniu okresu przechowywania kopii (date, do ktérej
przedtuzono okres przechowywania kopii) lub zniszczeniu kopii (date zniszczenia oraz
podpis osoby, ktdra zniszczyta kopie).

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanejforganu, zostaje

zabezpieczona na okres nie diuzszy niz 4 miesigce. W przypadku bezczynnosci

uprawnionych instytucji przez okres 4 miesiecy, kopia podiega protokolarnemu fizycznemu

Zniszczeniu.

Podczas przekazywania, dane zabezpiecza sie przed nieuprawnionym do nich dostepern.

W przypadku wniosku od osoby, ktérej wizerunek zostat zarejestrowany, o realizacje jej

praw dostgpu i uzyskania kopii danych, wynikajacych z art. 15 RODO, nalezy mieé¢ na

wzgledzie, ze realizacja tego prawa wobec tej osoby, nie moze naruszaé praw innych osob,
zgodnie z art. 15 ust. 4 RODO.

W sytuacji wymagajace] zlecenia prac naprawczo-serwisowych podmiotowi

zewnetrznemu, jezeli prace bedg wiazaly sig z dostgpem do nagran zarejestrowanych

przez system, nalezy spetni¢ wymagania przewidziane w art. 28 RODO. Prace takie moga
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Zaigcznik do Zarzadzenia nr 45/2024 w sprawie
wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego
w PGL |.P Nadlesnictwo Andrychéw

by¢ wykonywane przez pracownikow podmiotu zewnetrznego wylacznie pod nadzorem
osoby wyznaczonej przez Administratora.

Niniejszy Regulamin obowiazuje kazdg osobg upowazniong do dostepu do systemu
monitoringu oraz inne osoby uzyskujgce do niego dostep, w zwigzku z wykonywanymi
czynnosciami stuzbowymi | serwisowymi.

Za nieprzestrzeganie zasad okreséionych niniejszym Regulaminem, Administrator moze
wyciagnat wobec pracownika konsekwencje stuzbowe, przewidziane w Regulaminie
pracy.

Dodatkowo, pracownik oraz inne osoby posiadajgce dostep do systemu monitoringu,
ponoszg odpowiedziaino$é za naruszenie przepiséw o ochronie danych osobowych,
przewidziang w Rozdziale 11 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
— przepisy o administracyjnych karach pienigznych i przepisy karne, oraz w art. 266 | 267
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.

Obowigzek informacyjny wzglgdem oséb, ktérych dane osobowe moga zostaé utrwalone
na monitoringu jest realizowana poprzez udostepnienie regulaminu monitoringu
z posrednictwem strony internetowe.

Kazdej osobie objete] systemem monitoringu wizyjnego przystuguije prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Sprzeciw zostanie rozpatrzony przez
Administratora danych.

Kazda osoba ma prawo do zadania sprostowania danych, gdy s3 niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a nadto w przypadkach przewidzianych prawem do ich usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania. Wnioski w tych sprawach nalezy kierowaé do Administratora
danych,

Kazda osoba ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Csobowych.,




