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Nadlesnictwo Andrychow

Andrychdw, dnia 04.02.2021r.

Zn.spr.: NK.1101.4.2021

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Andrychow
Ogtasza naboér zewnetrzny na wolne stanowisko pracy:
Specjalista ds. stanu posiadania i edukacji lesnej.

1. Organizator naboru:
Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Andrychow
ul. Stowackiego 2E, 34-120 Andrychow
telefon: 33 875 20 15
e-mail: andrychow@katowice.lasy.gov.pl

2. Wymagania obligatoryjne:

a) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

b) korzystanie w petni z praw publicznych,

c) wyksztatcenie wyzsze lesne,

d) staz pracy — co najmniej 2 lata

e) teoretyczna i praktyczna znajomos¢ ustawy o lasach, ustawy o ochronie
gruntéw rolnych i lesnych, ustawy o wspieraniu rozwoju ustug i sieci
telekomunikacyjnych,

f) komunikatywnosg¢,

g) gotowos¢ do pracy,

h) dyspozycyjnosé,

i) sumiennos$¢ i odpowiedzialnos¢,

j) umiejetnos¢ pracy w zespole,

k) wysoka kultura osobista.

3. Wymagania nieobligatoryjne:
a) doswiadczenie w zakresie spraw zwigzanych ze stanem posiadania,
b) umiejetnos¢ postugiwania sie programami pomocnymi do pracy na
stanowisku specjalisty ds. stanu posiadania,
¢) administrowanie SILP,
d) prawo jazdy kat. B.
e) znajomos$¢ SILP
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4. Zakres obowigzkow na stanowisku specjalisty ds. stanu posiadania

i edukacji lesnej:

a) prowadzenie spraw z zakresu urzadzania lasu, stanu posiadania, Lesnej
Mapy Numerycznej.

b) prowadzenie ewidencji stanu posiadania, dokumentacji w tym zakresie,

c) przygotowywanie materiatbw do  projektébw  miejscowych  planéw
zagospodarowania przestrzennego oraz dokumentacji w sprawach
przejmowania, sprzedazy, kupna laséw | gruntébw oraz zmiany
przeznaczenia gruntow lesnych, ich dzierzawy oraz przekazywania
w uzytkowaniu;

d) prowadzenie zagadnien zwigzanych z utrzymaniem  spdjnosci,
funkcjonalnosci i bezpieczenstwa SILP oraz SIP, z obstugg systemu
informatycznego nadle$nictwa i urzadzen peryferyjnych oraz internetowych

portali,
e) prowadzenie sprawy zwigzane z gruntami rolnymi i stawami w petnym
zakresie m.in.: sporzadzanie umoéw i odptatnosci z tego tytutu,

powiadomienia dzierzawcdéw o wysoko$ci naliczonych optat, sporzadzanie
wykazéw deputatow i dzierzaw do sporzadzania deklaracji, sporzadzanie
wykazow deputatow do obliczania podatku dochodowego, prowadzenie
analizy wptywow za dzierzawe,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z ujeciami wody,

g) administrowanie Lesnej Mapy Numerycznej,

h) wykonywanie innych czynnosci zlecanych przez bezpo$Sredniego
przetozonego lub nadle$niczego mieszczacych sie w  zakresie
przedmiotowym stanowiska

i) prowadzenie spraw zwigzanych z prawem pierwokupu.

J) prowadzenie spraw zwigzanych z edukacjg le$ng w nadle$nictwie (m.in.:
organizacja i przygotowywanie spotkan edukacyjnych, sporzadzanie
rocznych planéw z edukaciji lesnej, prowadzenie sprawozdawczosci w tym
zakresie).

Warunki zatrudnienia:

a) umowa o prace na okres prébny (3 miesigce), a w przypadku spetnienia
oczekiwan pracodawcy mozliwo$¢é zawarcia kolejnej umowy o prace na
czas okreslony, a nastepnie umowy na czas nieokreslony,

b) mozliwosé rozwoju zawodowego,

c) wynagrodzenie zgodne z przepisami obowiazujgcymi w Lasach
Panstwowych.

6. Wymagane dokumenty:

a) CV z doktadnym opisem historii zatrudnienia wraz z adresem do
korespondencji, numerem telefonu kontaktowego, adresem e-mail
opatrzone wtasnorecznym podpisem.

b) List motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem.

c) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (zat. nr 1).

d) Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie;

e) Kserokopie swiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu lub inny
dokument potwierdzajgcy posiadane doswiadczenie  zawodowe,
potwierdzajgce minimalny staz pracy okreslony dla okreslonego
stanowiska;

f) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgce ukonczone szkolenia, kursy itp.
okreslone dla danego stanowiska;
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g) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji (zat. nr 2):

h) Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych, petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych, stanie zdrowia pozwalajgcym na
zatrudnienie na danym stanowisku pracy (zat. nr 3).

Wszystkie kserokopie dokumentéw musza by¢ opatrzone klauzulg” potwierdzam
zgodnosC z oryginatem bedacym w moim posiadaniu” wraz z podpisem
kandydata na kazdej stronie kopii dokumentu.

7. Informacje dodatkowe:

a) Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ osobiscie do sekretariatu
Nadle$nictwa Andrychow, ul. Stowackiego 2E, 34-120 Andrychéw lub pocztg
tradycyjna w zamknigtej kopercie z opisem ,Nabdr na stanowisko specjalisty
ds. stanu posiadania i edukacji lesnej” w terminie do 19.02.2021r.

b) Aplikacje, ktére wptyng do Nadlesnictwa Andrychéw po terminie (decyduje
data wptywu do sekretariatu nadlesnictwa) nie bedg rozpatrywane, ani
zwracane do nadawcy. Po zakonczeniu procedury dokumenty zostang
komisyjnie zniszczone.

c) Pierwszym etapem naboru jest weryfikacja ztozonych dokumentéw, ktére
beda podlegaty ocenie formalnej. Oferty spetniajgce wymogi formalne
zostang poddane ocenie merytorycznej. Ocena nastepuje poprzez
przypisanie dokumentom, punktéw wedtug ustalonej skali punktowe;.

d) Drugim etapem naboru jest rozmowa kwalifikacyjna z ewentualng
weryfikacjg umiejetno$ci kandydata. Przed rozpoczeciem rozmowy
kwalifikacyjnej komisja dokonuje weryfikacji ztozonych kopii dokumentow
z oryginatami.

e) Trzecim etapem jest rozmowa kandydata z Nadle$niczym Nadle$nictwa
Andrychow.

f) Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni pocztg
elektroniczng lub telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjne;j.

g) O wynikach postepowania rekrutacyjnego, poczta elektroniczng zostang
powiadomione wszystkie osoby biorgce udziat w procesie rekrutaciji,
najpézniej w terminie 14 dni od daty zakoriczenia niniejszego naboru.

h) Nadlesnictwo nie zwraca kosztéw zwigzanych z naborem oraz nie zapewnia
mieszkania.

i) Wszelkie dodatkowe informacje mozna uzyska¢ telefonicznie pod numerem
telefonu 33 875 20 15 w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 8:00 do 14:00 u p. Moniki Bakalarskie;.

) Nadle$niczy Nadle$nictwa Andrychow zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania rekrutacyjnego w kazdym czasie, bez podania przyczyny.
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Zataczniki:

1:
2

3.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutaciji.

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peti praw publicznych, peinej zdolnosci do
czynnosci prawnych, stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku

pracy.




